Grundlaeggende regning og formatering af tekst

Fag: Indskrivning og formatering af mindre tekster Kontakt
Fagnummer: Varighed Find kontakt via
47217 2 dage hjemmesiden
AMU-pris: Uden for malgruppe:

DKK 436,00 DKK 1.385,10 Kursuspris
AMU:

Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod AMU-malgruppen. Dvs. personer med en

uddannelsesbaggrund til og med erhvervsuddannelsesniveauet. DKK 856,00

Uden for malgruppe:
DKK 2.740,60

Beskrivelse: Deltageren kan benytte basisfunktioner i tekstbehandling til indskrivning og
formatering af mindre tekster som fx breve og opslag samt anvende redigeringsfaciliteter til fx
sletning, flytning og kopiering af tekst. Endvidere kan deltageren definere enkel sideopsaetning,
herunder fx margener og sidenummerering samt anvende tekstbehandlingsprogrammets
stavekontrol og hjeelpefunktion. Ved hjeelp af programmets tabelfunktion kan deltageren Tilmelding
desuden oprette enkle skemaer og opstillinger i form af fx prislister og notater.




Fag: Grundlaeggende faglig regning

Fagnummer: Varighed

47668 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 436,00 DKK 1.385,10

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte, der har brug for at
videreudvikle feerdigheder i grundleeggende faglig regning til brug i arbejdet eller deltagelse i
f.eks. AMU.

Beskrivelse: Deltageren styrker og videreudvikler sine faerdigheder inden for grundlaeggende
faglig regning med henblik pa lgsning af faglige opgaver i branchen eller i forbindelse med
erhvervsrettet voksenuddannelse. Deltageren kan anvende de fire regningsarter: plus, minus,
gange og dividere og kan anvende regningsarterne savel ved overslagsregning som ved brug af
lommeregner og computer. Endvidere kan deltageren regne med procenter, promiller og
brgker samt anvende forholdsregning.






